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RESOLUCAO DA COMISSAO DE GRADUACAO N° 0XX,
DE XX DE AGOSTO DE 2017.

Regulamenta as normas para a realizacdo de Estagio
Curricular nos Cursos de Graduacdo em Engenharia e
demais Bacharelados da UFABC.

A COMISSAO DE GRADUACAO (CG) DA FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ABC (UFABC), no uso de suas atribui¢des e considerando:

v a necessidade de revisdo das Resolucdes ConsEPE n° 84, 85, 86, 158 e
178;

v 0 que preconiza a Lei de Estagio n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008;

v que as regras aqui descritas aplicam-se a disciplina Estagio Curricular dos
cursos de graduacdo em Engenharia e Bacharelados da Universidade Federal do ABC;

v a Resolucdo ConsUni n° 144, de 4 de dezembro de 2014, que atribuiu a
Comissdo de Graduacdo competéncia como instancia final para deliberacdo de matérias
circunscritas a Pré-Reitoria de Graduacgdo, revogada e substituida pela Resolugdo ConsUni n°
174, de 7 de abril de 2017;

v as deliberacGes ocorridas em sua XX sessdo ordinaria de 2017, realizada
no dia XX de XXX de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar as normas para a realizacdo de Estagio Curricular nos
Cursos de Graduagdo em Engenharia e demais Bacharelados da UFABC, conforme disposicoes
em anexo.

Art. 2° Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de
Servico da UFABC.

Paula Ayako Tiba
Presidente
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Capitulo |
OBJETIVOS

Art. 1° O Estégio Curricular € um ato educativo escolar orientado, supervisionado
e desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo profissional de estudantes que
estejam regularmente matriculados em cursos da UFABC.

Art. 2° O Estagio Curricular devera ser realizado pelo aluno em locais que
desenvolvam atividades aderentes as &reas de conhecimento nos campos de atuacédo profissional
do curso em andamento, devendo reproduzir para o estagiario uma situacao de trabalho similar
aquela na qual se encontram atualmente os profissionais da &rea de formacdao futura do discente.

Art. 3° O Estagio Curricular deverd ser realizado em orgdos, instituicdes ou
empresas conveniadas com a UFABC e que fornecam condi¢des favoraveis aos objetivos de
formacdo profissional do aluno, compartilhando o acompanhamento e a avaliacdo do
desempenho do estagiério.

Art. 4° O Estégio Curricular deve ser realizado somente ap6s o aluno possuir uma
formacdo basica minima no curso de formacéo especifica de forma que possa exercer atividades
de estagio que efetivamente sirvam ao propdsito de complementacéo curricular.

Art. 5° O Estégio Curricular ndo podera interferir nas atividades académicas do
aluno e, portanto, devera ser realizado em um periodo que ndo cause prejuizo as atividades
académicas do discente.

Capitulo Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 6° O Coordenador de Curso é responsavel:

| - pela andlise e assinatura dos Termos de Compromisso de estagio e Termos
Aditivos de Compromisso de estagio dos alunos do seu curso;

Il - por exercer a atribuicdo de Coordenador de Estéagio e, caso julgue necessario,
designar um professor credenciado em seu curso para esta atribuicdo, de acordo com a Portaria
da Reitoria n® 90 de 23 de fevereiro de 2011, publicada no Boletim de Servi¢o n° 153 de 02 de
marc¢o de 2011;

1l - deferir ou indeferir recursos contra indeferimento de Solicitacdo de
Matricula, de Solicitagdo de Equivaléncia e de Solicitacdo de Aproveitamento, além de apelacéo
contra conceito obtido no Estagio Curricular.

Paragrafo Unico. Caso o Coordenador de Curso seja também o Coordenador de
Estagio, cabera ao Vice Coordenador do Curso a atribuicdo descrita no inciso 111 deste artigo.

Art. 7° O Coordenador de Estagio é responsavel:
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| - pela gestdo dos procedimentos pedagogicos referentes ao Estagio Curricular;

Il - por deferir ou indeferir Solicitacdo de Equivaléncia de Estagio realizado em
regime de Intercdmbio, Mobilidade Académica Nacional ou Internacional,

I11 - por deferir ou indeferir Solicitacdo de Matricula no Estagio Curricular;

IV - por deferir ou indeferir Solicitacdo de Aproveitamento de Estagio realizado
em curso de graduacdo da UFABC,;

V - por deferir ou indeferir Solicitacdo para Aproveitamento de Programa de
Iniciacdo Cientifica (IC);

VI - por deferir ou indeferir Solicitacdo para Aproveitamento de Programa de
Extensdo Universitaria;

VI - por atribuir o conceito “A”, “B”, “C”, “D” ou “F” para o Aproveitamento de
Estégio, Programa de Iniciacdo Cientifica (IC) e Projeto de Extensao;

VIII - por atribuir o conceito "E" para a Solicitacdo de Equivaléncia de Estagio;

IX - por atribuir o conceito "F", caso o aluno ndo apresente, dentro do prazo
maximo estipulado para o Encerramento da Matricula, todos os documentos sem pendéncias;

X - por ratificar ou retificar por meio de formulério especifico (ou outro meio
eletronico disponivel) o conceito atribuido pelo Professor Orientador ao Relatério Final de
Estégio;

XI - por verificar se o Professor Orientador estd acompanhando o estagio de seus
orientandos, conforme as regras descritas nesta Resolugéo;

XIl - acompanhar o processo de Recuperacdo dos alunos que estdo sob sua
responsabilidade.

Paragrafo unico. Para as atribuicdes descritas neste artigo, o Coordenador de
Estagio recebera 03 (trés) créditos para cada quadrimestre em que estiver exercendo esta funcéo.

Art. 8° O Professor Orientador é responsavel por:

| - declarar que o Plano de Atividades possui aderéncia ao curso;

Il - acompanhar a execucdo do Plano de Atividades e a elaboracdo do Relatério
Final de Estagio;

I11 - ler o Parecer do Supervisor de Estagio e verificar se 0 estagiario teve (ou nao)
um desempenho adequado no 6rgdo, instituicdo ou empresa na qual estagia;

IV - avaliar e atribuir, por meio de formulario especifico (ou outro meio eletrénico
disponivel), o conceito “A”, “B”, “C”, “D” ou “F” ao Relatério Final de Estagio;

V - por atribuir o conceito “F”, caso haja descumprimento do prazo para entrega
do Relatério Final de Estagio;

VI - assinar o Relatorio Final de Estagio e entregar ao aluno dentro dos prazos
previstos;

VIl - comunicar a Divisdo Académica do Centro, por meio de formulario
especifico ou outro meio eletronico disponivel, os alunos que serdo submetidos ao processo de
Recuperacéo;

VIII - acompanhar o processo de Recuperacdo dos alunos que estdo sob sua
responsabilidade.
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Paragrafo unico. Havendo impedimento do Professor Orientador para o exercicio
de sua funcdo, caberd respectivamente, ao Coordenador de Estagio do curso, ao Vice
Coordenador de Estagio do curso (se houver), ao Coordenador de Curso, ao Vice Coordenador
de Curso, ao Diretor do Centro ao qual o curso esta vinculado e ao Vice Diretor de-Centre desse
centro a atribuicdo de efetuar a analise, o0 preenchimento e a assinatura de todos os documentos
sob sua responsabilidade.

Art. 9° O Supervisor de Estagio é o profissional do 6rgéo, instituicdo ou empresa,
que atua efetivamente no setor onde o estagiario desenvolve suas atividades, e é responsavel por:

| - acompanhar o aprendizado do estagiario;

Il - avaliar o estagiario e atribuir, por meio de formulario especifico, parecer
(datado e assinado) sobre o desempenho do aluno durante o periodo de estagio;

I1l - assinar o Relatdrio Final de Estagio.

Paragrafo unico. Atividades desenvolvidas pelo aluno como pessoa juridica
deverdo ser supervisionadas por um Supervisor de Estagio distinto para cada 6érgdo, instituicdo
ou empresa na qual estiver prestando servico.

Art. 10. Os aspectos administrativos do Estagio Curricular serdo acompanhados
pela Divisdo Académica do Centro, que tera as seguintes atribuicdes:

| - receber, para o Estagio Curricular, as Solicitacbes de Matricula, de
Equivaléncia e de Aproveitamento que foram protocoladas pelos alunos na Central de
Atendimento ao Estudante (CAE), ou outro setor administrativo da UFABC designado para esta
finalidade ou outro meio eletrénico disponivel;

Il - encaminhar as solicitagcOes descritas no inciso | desse artigo ao Coordenador
de Estagio do curso;

1l - inserir no Sistema Académico da UFABC (ou outro meio eletronico
disponivel) comunicado sobre o deferimento ou indeferimento da Solicitacdo de Matricula, do
Aproveitamento e da Equivaléncia no Estagio Curricular;

IV - efetuar a assinatura do Termo Aditivo de Compromisso que trate unicamente
sobre alteracdo pontual na rotina do estagiario e que ndo interfira no cumprimento do seu Plano
de Atividades, tais como Renovacdo do Contrato de Estagio, Alteracdo de Horario, Troca de
Supervisor, Mudanca do Local de Trabalho etc.;

V - inserir no Sistema Académico da UFABC (ou outro meio eletrénico
disponivel) comunicado sobre o inicio do processo de Recuperacdo, para cada aluno que obteve
o conceito “D” ou “F” no Estagio Curricular;

VI - inserir no Sistema Académico da UFABC (ou outro meio eletronico
disponivel) comunicado sobre o resultado dos Recursos.
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Capitulo 111
DA CARGA HORARIA

Art. 11. A carga horéria minima e necessaria para a conclusdo do Estagio
Curricular deve ser aquela prevista no Projeto Pedagogico do curso.

Paragrafo Unico. Durante o periodo letivo, a carga horaria semanal, para critério
de contagem de horas do estagio, é limitada a 06 (seis) horas por dia, contabilizando um maximo
de 30 (trinta) horas semanais e, para periodos ndo letivos (recesso ou férias), a carga horaria
pode ser ampliada para 08 (oito) horas por dia, contabilizando um maximo de 40 (quarenta)
horas semanais.

Capitulo IV N
DA HABILITACAO E INSCRICAO

Art. 12. Para habilitar-se ao Estagio Curricular, o aluno devera ter um Coeficiente
de Progressdo minimo (CPk=0,63) ou que atenda as necessidades do Projeto Pedagdgico
especifico de cada graduacéo.

CapituloV
DA DOCUMENTACAO

Art. 13. A lista de documentos necessarios para Solicitacdo de Matricula, de
Aproveitamento, de Equivaléncia ou de Encerramento do Estagio pode ser obtida por meio do
sitio da Divisdo Académica do Centro ou demais meios de comunicacdo disponibilizados pela
UFABC.

Paragrafo Unico. Para a Solicitacdo de Matricula no Estagio Curricular, ndo sera
aceito Termo de Compromisso ou Termo Aditivo cuja data prevista de inicio efetivo do estagio
ja tenha sido ultrapassada em 30 (trinta) dias corridos.

Capitulo VI
DAS CONDICOES PARA APROVEITAMENTO E EQUIVALENCIA DE ESTAGIO

Art. 14, Estégio efetuado em graduagdo da UFABC, participacdo em Programa de
Iniciagdo Cientifica (IC) ou atividade desenvolvida em Programa de Extensdo Universitaria,
podera ser aproveitado para o Estagio Curricular no curso especifico pretendido se:
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| - 0 aluno tiver realizado, em apenas uma das modalidades descritas neste artigo,
o total de horas solicitado para a conclusdo do Estdgio Curricular no Projeto Pedagodgico do
curso especifico pretendido;

Il - o Estégio, a Iniciacdo Cientifica ou o Programa de Extensdo Universitaria
foram realizados sob a orientacdo de um docente credenciado a UFABC;

Il - as horas declaradas ocorreram em periodo posterior ao quadrimestre em que
0 aluno obteve Coeficiente de Progressdo (CPk) igual ou superior ao adotado no curso especifico
em que se deseja efetuar o Aproveitamento;

IV - o Plano de Trabalho desenvolvido pelo aluno possuir aderéncia ao curso
especifico pretendido;

V - houver parecer favoravel do Coordenador de Estagio do curso em relacdo a
Solicitacdo de Aproveitamento.

Paragrafo unico. No caso de deferimento da Solicitacdo de Aproveitamento de
Estagio, o aluno recebera o conceito “A”, “B”, “C” ou “D” para o Estagio Curricular no
quadrimestre em que foi finalizado o processo da Solicitacdo de Aproveitamento.

Art. 15. O estigio efetuado sob o regime de Mobilidade Académica
Nacional/Internacional, ou através por meio do Programa de IntercAmbio patrocinado pelo
Governo Federal, podera ter a Solicitacdo de Equivaléncia deferida para o Estagio Curricular no
curso especifico pretendido se:

| - 0 aluno tiver realizado, em apenas uma das modalidades descritas neste artigo,
o total de horas solicitado para a conclusdo do Estagio Curricular no Projeto Pedagdgico do
curso especifico pretendido;

Il - o relatdrio de estégio realizado tiver a aprovacdo de um docente credenciado a
UFABC;

Il - as horas declaradas ocorreram em periodo posterior ao quadrimestre em que
o0 aluno obteve Coeficiente de Progressdo (CPK) igual ou superior ao adotado no curso especifico
em que se deseja efetuar a Equivaléncia;

IV - 0 Plano de Trabalho desenvolvido pelo aluno possuir aderéncia ao curso
especifico pretendido;

V - houver parecer favoravel do Coordenador de Estagio do curso em relacdo a
Solicitacdo de Equivaléncia.

Art. 16. Havendo reingresso do aluno em qualquer BI, o conceito atribuido ao
Estagio Curricular seguira o disposto da Resolucdo ConsEPE n° 196 ou outra Resolucdo que
venha a substitui-la".

Pardgrafo Unico. No caso de deferimento da Solicitagdo de Equivaléncia de
Estagio, o aluno obtera o conceito “E” para o Estagio Curricular no quadrimestre em que foi
finalizado o processo da Solicitacdo de Equivaléncia.
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Capitulo VII
DOS PRAZOS

Art. 17. As Solicitagdes de Matricula, de Aproveitamento e de Equivaléncia para
0 Estagio Curricular podem ser feitas durante o periodo de abrangéncia do Calendario
Administrativo da UFABC, sendo que os prazos dispostos neste Capitulo poderdo ser
prorrogados, caso haja motivo de forca maior que impeca o funcionamento de um ou mais
setores da UFABC envolvidos no processo.

Art. 18. A resposta da analise (deferimento ou indeferimento) para Matricula no
Estdgio Curricular, Aproveitamento ou Equivaléncia ser4 de conhecimento do aluno em um
prazo de até 15 (quinze) dias corridos apds a data de protocolizacdo de recebimento dos
documentos (sem pendéncias) na Central de Atendimento ao Estudante (CAE) ou outro setor
administrativo da UFABC designado para esta finalidade ou outro meio eletrénico disponivel.

Art. 19. Efetuada a Matricula no Estagio Curricular, o aluno terd& um prazo
méaximo de até 60 (sessenta) dias corridos para solicitar o cancelamento dessa matricula por meio
de formulério especifico, sendo que o0 ndo cumprimento desse prazo acarretard na
obrigatoriedade do aluno apresentar ao Professor Orientador o Relatério Final de Estagio e
demais documentos necessarios para a sua concluséo.

Art. 20. Apbs o deferimento da Matricula no Estagio Curricular, o aluno terd o
prazo maximo de até 120 (cento e vinte) dias corridos para apresentar ao Professor Orientador o
Relatério Final de Estagio e o Parecer do Supervisor.

Art. 21. O ndo cumprimento do prazo maximo para a entrega do Relatério Final
de Estagio e do Parecer do Supervisor ao Professor Orientador implica na atribuicdo do conceito
“F” ao aluno.

Art. 22. Ap6s o recebimento do Relatério Final de Estagio e do Parecer do
Supervisor, o Professor Orientador deve atribuir um conceito (“A”, “B”, “C”, “D” ou “F”) em
até 10 (dez) dias corridos.

Art. 23. Para que o conceito atribuido pelo Professor Orientador ao Relatorio
Final de Estagio possa ser lancado no Sistema Académico da UFABC, o aluno devera entregar,
na Central de Atendimento ao Estudante (CAE) ou outro setor administrativo da UFABC
designado para esta finalidade ou outro meio eletrénico disponibilizado pela Universidade, em
um prazo de até 140 (cento e quarenta) dias corridos, contados a partir da data oficial de aviso do
deferimento da Matricula, todos os documentos (sem pendéncias) necessarios para 0O
Encerramento do Estagio Curricular.

Art. 24. O ndo cumprimento do prazo maximo para a entrega de todos o0s
documentos (sem pendéncias) necessarios para 0 Encerramento do Estagio Curricular implica na
atribui¢do do conceito “F” ao aluno, independentemente se o Professor Orientador j& tenha
emitido um conceito de maior valor.
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Paragrafo unico. A lista de documentos para o Encerramento do Estagio
Curricular esté disponivel na pagina eletrénica da Divisdo Académica do Centro, e demais meios
de comunicacéo disponibilizados pela UFABC.

Capitulo VIII B
DO PROCESSO DE RECUPERACAO

Art. 25 Caso o aluno obtenha o conceito “D” ou “F”, por motivo do Relatorio
Final estar Insuficiente ou Inadequado, ou somente “F”, caso tenha havido o descumprimento
dos prazos, o Professor Orientador deve comunicar o conceito atribuido ao aluno a Divisao
Académica do Centro em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de recebimento da
documentacéo.

Art. 26. Apos atribui¢ao do conceito “D” ou “F”, por motivo do Relatério Final
estar Insuficiente ou Inadequado, ou somente “F”, caso tenha havido o descumprimento dos
prazos no sistema eletrénico disponibilizado pela UFABC a Divisdo Académica do Centro tera
um prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data da atribuicdo do conceito, para
comunicar o aluno sobre o Processo de Recuperacéo.

Art. 27. N&o havendo Recurso contra 0 conceito obtido, o Processo de
Recuperacdo seguira as normas descritas pela Resolucdo ConsEPE n° 182, de 23 de Outubro de
2014, ou outra Resolucgdo que venha a substitui-la.

Paragrafo Gnico. Havendo apelacdo contra o conceito obtido, o Processo de
Recuperacdo tera inicio somente ap6s o comunicado do resultado do Recurso.

Art. 28. O aluno que obteve o conceito “D” ou “F” no Estdgio Curricular, por
apresentar Relatério Final Insuficiente ou Inadequado, tera até 05 (cinco) dias corridos, contados
a partir da data de envio de comunicado sobre o Processo de Recuperacdo, para apresentar ao
Professor Orientador a solugéo para as pendéncias apontadas.

Art. 29 O aluno que obteve o conceito “F”, por descumprimento dos prazos, terd
até 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data de envio de comunicado sobre o Processo
de Recuperacdo, para apresentar a Divisdo Académica do Centro a solucdo para as pendéncias
apontadas.

Capitulo IX
DO RECURSO

Art. 30. Recurso de aluno contra indeferimento de Solicitacdo de Matricula,
Solicitacdo de Aproveitamento e Solicitacdo de Equivaléncia, além de apelacdo contra conceito
obtido no Estagio Curricular, deve ser protocolado na Central de Atendimento ao Estudante
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{CAE) (ou outro setor administrativo da UFABC designado para essa finalidade) em até 10 (dez)
dias corridos, contados a partir da data de divulgacéo do indeferimento ou do conceito obtido.

Paragrafo unico: A divulgacdo do indeferimento e/ou do conceito obtido estara
dispenivel sera feita na pagina eletronica da Divisdo Académica do Centro e nos demais meios
de comunicacéo disponibilizados pela UFABC.

Art. 31. A Divisdo Académica do Centro terd um prazo de até 10 (dez) dias
corridos, contados a partir da data de protocolizacdo do Recurso, para comunicar o aluno sobre o
deferimento ou indeferimento de sua solicitagéo.

Art. 32. Caso ocorra o indeferimento do Recurso, esta garantido ao aluno o direito
ao Processo de Recuperacdo, mas somente para 0s casos previstos pelo capitulo VIII desta
Resolucao.

Paragrafo Unico. Havendo indeferimento do Recurso, ndo cabera nova apelacao.

Art. 33. Ndo havera Recurso de apelacao ap6s o Processo de Recuperacéo.

Capitulo X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacao do Curso.
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