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Essa é a página inicial:

Comandos que interessam: ARTIGOS e MÍDIA

- Para divulgar uma notícia na página inicial é necessário arquivar a notícia que já está lá
- Clique em Artigos e na caixa de pesquisa digite: Programa de ensino e aprendizagem

tutorial - peat
- Clique na caixa de seleção do artigo, e em seguida em LOTE, conforme abaixo:



Em MOVER OU COPIAR, selecione a categoria ATIVIDADES E OFICINAS DO PEAT:

Clique em COPIAR e em seguida em PROCESSAR, conforme abaixo:

O artigo foi copiado para a pasta Atividades e Oficinas do PEAT. Clique na bolinha vermelha para
deixá-lo ativo. A bolinha ficará verde, que significa que estará publicado.



Agora você pode editar o artigo da Página Inicial (perceba que os dois artigos ficaram com o
mesmo nome) O artigo que você deve editar é o que está na categoria PEAT- PÁGINA INICIAL.
Basta clicar no título.

Essa é a página de redação de artigos:



Você pode querer colocar uma imagem:
Nota: o cursor deve estar exatamente onde você deseja que a imagem apareça.

- role até o final da página e clique em IMAGEM

Role novamente até o fim da página e clique em ESCOLHER FICHEIRO e então em INICIAR
ENVIO
No alto da página aparecerá uma mensagem ENVIO COMPLETO e o nome do arquivo
Então você precisa localizar a imagem que enviou, selecioná-la e clicar em INSERIR, o botão que
fica no alto da página, do lado direito.



Ao terminar de escrever o texto e alinhar a imagem, clique em SALVAR E FECHAR, no alto da
página.


