MINISTERIO DA EDUCACAO
Fundacao Universidade Federal do ABC

Pro-Reitoria de Graduacao

Av. dos Estados, 5001 - Bairro Santa Terezinha - Santo André - SP
CEP 09210-580 - Fone: (11) 4996.7983
gabinete.prograd@ufabc.edu.br

PORTARIA DA PROGRAD N° 006, DE 26 DE JANEIRO DE 2017.

Estabelece prazos, critérios, quantidade de vagas e
cronograma para participacao de servidores técnico-
administrativos da Proé-Reitoria de Graduacdo em
eventos de Capacitacdo e Qualificacao.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ABC (UFABC), nomeada pela Portaria n°® 161 de 16 de maio de 2016,
publicada no Diario Oficial da Unido, Secdo 2, de 17 de maio de 2016, no uso de suas
atribuicoes legais, considerando:

. o disposto na Portaria da Reitoria n°® 1.001, de 16 de dezembro de 2014,
inclusive quanto a normativas superiores, que disciplina a participacdo dos servidores técnico-
administrativos da UFABC em eventos de Capacitagéo e Qualificagéo;

. a politica de estimulo a qualificacdo no exterior, para servidores técnicos-
administrativos da UFABC, estabelecidos na Resolugdo ConsUni n° 163;

o a necessidade de garantir o desenvolvimento profissional e pessoal dos
servidores técnico-administrativos da Pro-Reitoria de Graduacé&o;

o a necessidade de garantir o bom funcionamento das areas administrativas
da Pro-Reitoria de Graduacdo de modo a ndo causar prejuizo as atividades,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer prazos, critérios e cronograma para manifestacdo de interesse
dos servidores Técnico-Administrativos da Pré-Reitoria de Graduacdo na participacdo em
eventos de Capacitagdo e Qualificagdo (conforme estabelece a Portaria da Reitoria n°1.001, de
16 de dezembro de 2014, em seu art. 2°, incisos Il e 111), com inicio no ano de 2017.

Art. 2° Estabelecer que, para efeito do objeto desta portaria, a Pro-Reitoria de
Graduacdo, conforme publicado no Relatério de Gestdo de 2016, compbe-se das seguintes
subareas administrativas: Gabinete; Assessoria para Assuntos Estratégicos; Coordenacdo Geral
dos Programas de Licenciaturas; Coordenacdo Geral dos Bacharelados Interdisciplinares;
Coordenacdo do Bacharelado em Ciéncia e Tecnologia; Coordenacdo do Bacharelado em
Ciéncias e Humanidades; Coordenadoria dos Laboratdrios Didaticos de Informatica e Ensino;
Coordenadoria dos Laboratorios Didaticos Secos; Coordenadoria dos Laboratdrios Didaticos
Umidos; Divisdo Académica; Divisdo de Atendimento ao Discente; Divisdo de Ensino e
Aprendizagem Tutorial; Divisdo de Planejamento e Apoio a Gestdo; e Divisdo de Sistemas de
Seguranca de Informacdes.
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8§ 1° Cada subérea deverd informar a Pro-Reitoria de Graduagdo o nimero limite
de servidores em afastamento concomitante para Capacitacdo, Qualificacdo e Quantitativo Total,
de acordo com 0 82° do Art. 7° da portaria n°® 1001.

§ 2° Os limites devem ser considerados sobre o numero total de servidores
alocados na area.

8 3° Solicitagdes de afastamentos para Eventos de Capacitacdo e Qualificacdo em
subareas com até quatro servidores, serdo analisadas pelo chefe imediato do setor em conjunto
com o Pro-reitor de Graduagéo.

8 4° Caso haja alteracéo do organograma da Graduagéo a Pro-Reitoria analisara as
areas eventualmente criadas, fundidas, etc. para adequé-las ao objeto desta portaria e ao §2° do
Art. 7° da portaria n® 1001.

Art. 3° Os chefes das subareas deverdo informar os respectivos servidores sobre a
manifestacdo de interesse em Capacitacdo e Qualificacdo, cujo prazo de inscricdo serd de, no
minimo, 10 dias Uteis.

§ 1° Quadrimestralmente, até o final da 12 semana letiva, cada area mencionada no
Art. 2° devera informar a Pré-Reitoria de Graduacdo a relacdo dos servidores inscritos,
relacionados em ordem classificatdria, segundo os critérios do Anexo | desta portaria, do maior
para 0 menor.

8 2° A manifestagdo de interesse devera ser feita por meio de formulario, que
segue como Anexo Il a esta Portaria.

§ 3° O servidor que ndo manifestar interesse na chamada interna ndo perdera o
direito de, a qualquer tempo, solicitar sua inclusdo na lista de interessados em afastamento, sendo
entdo auferida sua pontuacdo e seu nome inserido na classificacdo geral da subarea.

§ 4° Caso o servidor tenha mais de uma inscricdo para 0 mesmo periodo de
Afastamento, a pontua¢do menor sera automaticamente descartada.

Art. 4° Os servidores serdo liberados para os afastamentos por ordem de
classificacdo, conforme os periodos solicitados, respeitando-se os limites de nimero maximo e,
ouvidas as chefias das subareas.

Art. 5° Caso haja servidores em outros afastamentos que ndo de Capacitacdo ou
Qualificacdo (tais como: afastamento politico, para tratar de interesses pessoais, para tratamento
de saude, etc.), o nUmero maximo de afastamentos podera ser reduzido a critério do chefe
imediato do setor em conjunto com o Pré-reitor de Graduacdo, visando atender aos interesses da
Administracéo.

Art. 6° A solicitacdo de afastamento, feita por meio de formulério encontrado na
pagina da SUGEPE, devera ser encaminhada a chefia imediata com, no minimo, 30 (trinta) dias
de antecedéncia em relacéo ao inicio do periodo de afastamento.

Paragrafo Unico. A chefia imediata e o servidor poderdo acordar alteracdes nas
datas solicitadas em funcdo de necessidade extraordinaria, consonante com a preservacgao € o
bom andamento das atividades.
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Art. 7° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Graduacgéo, ouvida a
chefia imediata.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de
Servico da UFABC.

Paula Ayako Tiba
Pro-Reitora de Graduagédo
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ANEXO |- CALCULO DE ORDEM CLASSIFICATORIA

[Tempo de servigo + Antecipacdo do pedido + Nivel do curso pretendido + Duragdo da licenca +
Ultima avaliacéo de desempenho] / 5 (meédia simples dos critérios)

1. Pontuacdo do tempo de servico:

Ndmero de meses completos de efetivo exercicio / 12 *
* sendo subtraidos 60 meses a cada licenca concedida, no ambito desta Portaria.

2. Pontuacao de nivel do curso (caso o servidor ja tenha o nivel igual ou acima do
curso pretendido, serdo computados 2,5 pontos, ou a pontuacgdo do curso,
considerando o menor valor):

Graduacéo: 5 pontos
Especializacéo: 4 pontos
Mestrado: 3 pontos

Cursos complementares: 2,5 pontos
Doutorado: 2 pontos

Pos doutorado: 1 ponto

3. Pontuacédo da antecipacdo do pedido (tempo que a manifestacdo de interesse
precede ao evento):

De 15 meses a 12 meses e 1 dia: 5 pontos
De 12 meses a 9 meses e 1 dia: 4 pontos
De 9 meses a 6 meses e 1 dia: 3 pontos
De 6 meses a 3 meses e 1 dia: 2 pontos
Menos de 3 meses: 1 ponto

4. Pontuacdo da duracdo total do periodo da licenca:

De 0 a 45 dias: 5 pontos
De 46 a 90 dias: 4 pontos
De 91 a 120 dias: 3 pontos
De 121 & 180 dias: 2 pontos
Mais de 180 dias: 1 ponto
5. Pontuacéo atribuida a ultima avaliacdo de desempenho:

Valor da nota atribuida pela chefia: 0 a 5 pontos
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ANEXO Il - FORMULARIO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

‘ ! FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

: PRO REITORIA DE GRADUACAO

Universidade Federal do ABC

MANIFESTACAO DE INTERESSE DE AFASTAMENTO POR CAPACITACAO
OU QUALIFICACAO

INFORMACOES SOBRE O SERVIDOR

Nome: SIAPE:
Ingresso como servidor na UFABC:
] Escolaridade atual:

INFORMACOES SOBRE O AFASTAMENTO E CURSO DE INTERESSE
Tipo de Afastamento (Capacitacdo ou Qualificacéo):
Quando o afastamento for por Evento de Capacitacdo, indicar o quinquénio a que se refere: 20 a
20
Nivel de escolaridade pretendido*:
Ofertante do curso: Carga horéria:
Duracédo da licenca (em meses): Previsdo de iniciodocurso: _ / [/
Pontuacdo atribuida pela chefia imediata na Ultima avaliacdo de desempenho:

* Em casos de cursos que ndo se enquadrem em cursos de graduacdo, especializacdo, mestrado ou doutorado, preencher
como "Curso complementar".

PROCEDIMENTO: Preencher e enviar para a chefia imediata.
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