Sistema de Alocacdo de Turmas

TUTORIAL
Universidade Federal do ABC

1- Etapas do sistema de alocagao de turmas

O sistema de alocacdo de turmas funciona em varias etapas, de forma a
otimizar a distribuicdo dos laboratorios didaticos e as salas de aula disponiveis,
conforme as necessidades de cada disciplina. O acesso ao sistema € aberto ou
bloqueado aos usuarios cadastrados, dependendo do cronograma estabelecido
para as diversas etapas. Na etapa de alocacdo de laboratorios, as salas de
aula ndo estarao visiveis, e na alocacao das salas de aula, os laboratdrios nédo
estardo disponiveis no sistema. No dia previsto para os “Ajustes finais da
alocacao”, o sistema estara aberto para todos os coordenadores de cursos,
que poderao utilizar qualquer sala ou laboratério que esteja disponivel nos
horéarios desejados.

Para a alocacdo do 1° Quadrimestre de 2012, segue a proposta para o
cronograma das etapas de alocagéo e matricula:

Datas Atividade

Alocacao de laboratérios dos Bls e das disciplinas obrigatorias das
Engenharias, com revisdo dos coordenadores de labor  atérios

17 a 20/10 (sistema aberto para edi¢cdo apenas para os coordenadores dos Bls e para o
2011 coordenador das obrigatérias das Engenharias)

(sistema disponivel para visualizacéo aos coordenadores dos laboratérios
secos, Umidos e de informética)

Alocacéo dos laboratérios dos cursos especificos e Revisdo da alocacéo
dos laboratérios pelos coordenadores de laboratério S

21 a 26/10 (sistema aberto para edicdo para todos os coordenadores de cursos)

(sistema disponivel para visualizacéo aos coordenadores dos laboratérios
secos, Umidos e de informatica)

Alocacdo das salas de aula por todos os coordenador  es de cursos

27/10 a01/11 (sistema aberto para edicdo para todos os coordenadores de cursos, com

acesso a salas de aulas reservadas para cada curso)

03/11 Ajustes finais da alocacéo

(sistema aberto para edicdo para todos os coordenadores de cursos com




acesso a todos os laboratérios e todas as salas de aula)

04/11 Divulgacéo da planilha final de alocacdo paraosit e

09 a 13/11 Matricula nas disciplinas (ALUNOS) Abertura do sist  ema MUSICA

10a 21/11 Abertura do sistema MUSICA

Alocacédo didatica dos professores nas disciplinas
28/11 a 02/12
(Diretores dos CENTROS+PROGRAD)

18/01 2012 Preparacao do sistema de ajuste de matricula  (NTI)

16,17 e

19.20/01 2012 Ajuste de matricula (ALUNOS)

2- Acesso ao sistema

Os usuérios deverdo acessar o sistema de alocacdo de turmas através do
endereco: http://alocacao-turmas.ufabc.edu.br/.

Nota: Utilize o Mozilla Firefox, pois o sistema apresenta problemas no Internet
Explorer.

Ao acessar o sistema, o usuario devera fazer seu login:
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Vocé & administrador? Clique aquit

Digite seu login e senha para entrar no sistema

Login LDAP:
Senha:

Entrar
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Figura 1



O usuario que tiver problemas com o login devera solicitar suporte ao NTI
através do site: http://nti.ufabc.edu.br/suporte. Todos os docentes tém como
padrdo o mesmo nome de usuério e senha utilizados para acesso a rede
interna da UFABC (nome.sobrenome).

Nota: Tanto os coordenadores quanto os vice coordenadores de cursos estado
cadastrados para utilizar o sistema de alocagao. As informagdes de um curso
inseridas pelo seu coordenador (ou vice) poderdo ser editadas pelo vice
coordenador (ou coordenador), e por nenhum outro usuario.

3- Listagem das disciplinas

Apbés o login aparecera uma tela com a lista de disciplinas que foram
solicitadas para oferecimento no quadrimestre em questdo, distribuidas de
acordo com suas categorias para 0 Sseu curso.

Nota: Pode ser que a lista contenha outras disciplinas, cuja oferta ndo esta
prevista para o quadrimestre de alocacao. Isto ndo é problema, pois basta nédo
fazer a alocacéo das disciplinas nao desejadas, e estas nao aparecerdo na lista
para a matricula.
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BACHARELADO EM CIENCIA E TECNOLOGIA

Prezado coordenador do curso BACHARELADO EM CIENCIA E TECNOLOGIA, as discplinas abaixo est3o disponiveis para as alocacdes de turmas.

Para visualizar a5 turmas, ou para cadastrar uma nova turma, dique em uma das discplinas:

* BCD209 - Fendmenos Eletromagnéticos (3 - 2 - 6) (0 turmas)
» BCD205 - Fendmenos Térmicos (3 - 1 - 4) (0 turmas)

* BCOS505 - P da Informacdo (3 - 2 - 5) (0 turmas)
* BCOOO2 - Pr (0 -2 - 10) (0 turmas)

* BCO308 - Tr. quimicas (3 - 2 - 6) (0 turmas)
« BCO307 - Tr: imicas (3 - 2 - 6) {0 turmas)

de opcio
* BC1309 - Termodinamica Aplicada (3 - 1 - 5) {0 turmas; )
* BC1104 - Mecanica dos Sélidos (3 - 1 - 5) (0 turmas)
* BC1711 - Engenharia Econémica (2 - 1 - 3) (0 turmas)
« BC1103 - Mecanica dos Fluidos I (3 - 1 - 5) (0 turmas)

-2-4) (0 turmas)

SSTE
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Figura 2



4- Alocacao de turmas de laboratério de uma discipl ina

a) Para criar uma turma de laboratério de uma disciplina, clique na
disciplina e na op¢éo “Nova Turma”

b) Escolha o campus e turno, o niumero de monitores desejado para a
turma e o numero de vagas totais.

c) Digite o cddigo da turma.

Atencédo para as nomenclaturas que devem ser utilizadas para os cédigos
de turmas:

* Sequéncia alfabética: A,B,C,etc.... para turmas da mesma disciplina em
horérios diferentes e que ndo serdo agrupadas numa turma Unica de
teoria.

e (Letratnumero em sequéncia), por exemplo, Al, A2, A3, etc.... para
turmas de laboratorio da mesma disciplina alocadas no_mesmo_horario
ou em horarios diferentes, e que serdo agrupadas numa Unica turma de
teoria. Normalmente as turmas de laborat6rio com cédigos neste formato
serdo aglutinadas numa Unica sala de aula, onde terdo a aula tedrica no
mesmo horério. (Por exemplo, 3 turmas de 30 alunos de laboratério,
resultando em 90 alunos terdo aula tedrica numa mesma sala e horario).

Nota: As sequéncias devem ser reiniciadas nas turmas do noturno. Ou seja,
pode haver uma turma A no matutino e outra turma A no noturno da mesma
disciplina.
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Turmas e horarios da disciplina BC0209 - Fendémenos Eletromagnéticos (3 -2 - 6)

Nenhuma turma alocada para esta disciplina.

Nova turma | Voltar
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Nova turma (BC0209 - Fenémenos Eletromagnéticos (3 - 2 - 6))

Curso: Bacharelado em Ciéncia e Tecnologia - Campus Santo André - Matutino ~  Codigo daturma: Al

Quantidade de monitores: 1 Vagas Totais: 30 +

Novo horéario ‘

Tabelas de horarit

08:00 F
08:30
09:00
09:30
10:00
10:30
11:00
11:30
12:00
12:30
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14:30
15:00
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d) Clique em “Novo horario”.

e) Escolha o laboratério onde sera alocada a turma, o dia da semana e o
horéario da aula.

f) Indique se a aula de laboratorio sera semanal ou quinzenal.



Nota: Caso a aula seja quinzenal, o sistema permitira a alocacdo de outra
turma (da mesma ou de outra disciplina) no mesmo laboratério, dia e horario,
prevendo que havera revezamento.

g) Salve a alocacéo realizada.
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Curso: Bacharelado em Ciéncia e Tecnologia - Campus Santo André - Matutino - Codigo da turma: Al
Quantidade de monitores: 1 vagas Totais: 30  +

* |401-3-30vagasw| Segunda-feiralw| das|0800w| as|1000=] semanal v Excluir

Novo h o

Tabelas de horarit
Laboratdrio de Fisica I 401-3

Sequnda Tarca Quarta Quinta Sexta Sibado
08:00 BC0O209
08:30 BCO209
09:00 BCO209
09:30 BC0209

10:00
10:30
11:00
11:30
12:00
12:30
13:00
13:30
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15:00
15:30
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h) Se houver uma aula de laborat6rio em outro horario da mesma disciplina
para a mesma turma, clique na op¢ao “Novo horério” .

i) Escolha o laboratorio, o dia da semana e o novo horério da aula e salve
a alocacgéo.

j) Para criar novas turmas da mesma disciplina, repita as etapas de a) a i),
atentando para atribuir os codigos corretos das turmas.

K) A opcao “Excluir’ podera ser utilizada caso tenha sido cometido um
engano na alocacao de horario.

l) A opcdo “Excluir esta turma” podera ser utilizada caso tenha sido
cometido um engano na alocacéo de turma.

m) H& também a opcéo de “Editar” uma turma que ja tenha sido alocada,
para alterar as informacdes de salas, dia, horario.

n) Através da opcdo “Minhas Turmas”, o usuério podera visualizar as
turmas ja alocadas.
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Inicio  Minhas turmas

josefernand.rey | (sair)

Sistema de Alocagdo de Turmas - Universidade Federal do ABC

Turmas e horarios da disciplina BC0209 - Fenémenos Eletromagnéticos (3 - 2 - 6)

Turma DA1BCO209SA (Editar
30 vagas

1 monitor(es)

= Laboraténio de Fisica I 401-3: Segunda das 08:00 3s 10:00 - semanal

Excluir esta turma

Nova turma | Voltar

Figura 6

5- Alocacéo de horarios em salas de aula

Para cada coordenador de curso estara disponivel no sistema um numero
limitado de salas de aula, de acordo com os numeros de disciplinas do curso,
de turmas e de vagas ofertadas. Caso ndo seja possivel alocar todas as turmas
e aulas nas salas destacadas, o coordenador devera alocar o que faltar no dia
da “Reunido presencial e ajustes finais da alocacéo”, quando o sistema estara
aberto a todos os coordenadores, que poderdo utilizar qualquer sala ou
laboratorio, nos horarios em que estejam disponiveis.

5.1- Disciplinas com aulas ja alocadas em laboratér  ios

a) Caso ja tenham sido criadas as turmas de laboratério da disciplina em
guestao, basta clicar em “Editar” (Figura 6) na frente do nome da turma
ja alocada e usar a opcao “Novo horario”.

b) Escolher a sala de aula, o dia e o horario da aula teorica e salvar a
alocacao.

c) O procedimento deverd ser repetido para outros horarios de aulas
tedricas da mesma turma.



@ s de At T PR mb—w

Arquivo. ditsr_Egbic_Histérico _Fayoritos _Ferramentss_Ajuda —
| [ sistema de Alocagso de Turmas | UFABC +‘ a
(- B turmas. Ufabe.edu.be/ disciplinas/505/turmac/ 9346/ edita || 49~ Google R | A || Minha opinido =

(2; Portal UFABC .A cesso Serpro

Inicio  Minhas turmas

Sistema de Alocagao de Turmas - Universidade Federal do ABC

BCO0209 - Fenémenos Eletromagnéticos (3 - 2 - 6) - DA1BC0209SA

Curso: Bacharelado em Ciéncia e Tecnologia - Campus Santo André - Matutino - Cédigo da turma: DAIE

Quantidade de monitores: 1 Vagas Totais: 30 +
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Tabelas de horéri
Auditério 104-0
PR Tece Quarta Quinta Saxta Sibado
08:00
08:30
09:00
09:30
10:00 B8C0209
10:30 BC0208

11:00 BCO209
11:30 BC0209
12:00

12:30 Ll
13:00

13:30
14:00
14:30
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00
17:30
18:00
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Notal: O nome da turma serd o mesmo para a aula de laboratério e a aula
tedrica.

Nota2: Podera haver duas ou trés turmas de laboratério alocadas para a aula
tedrica na mesma sala e horario. (Por exemplo, 3 turmas A1,A2 e A3 de 30
alunos/cada de laboratério poderdo ser alocadas para a aula tedrica numa
mesma sala e horario).

d) A opcdo “Excluir’ podera ser utilizada caso tenha sido cometido um
engano na alocacgao de horario.

e) A opcdo “Excluir esta turma” podera ser utilizada caso tenha sido
cometido um engano na alocacéo de turma.

f) Ha também a opcado de “Editar” uma turma que ja tenha sido alocada,
para alterar as informacdes de salas, dia, horario.

g) Através da opc¢do “Minhas Turmas”, o usuario poderd visualizar as
turmas ja alocadas.

5.2- Disciplinas teoricas, com alocacédo apenasems  ala de aula

a) Para criar uma turma de teoria de uma disciplina (que nao tenha aula
pratica em laboratorio), clique na disciplina e na op¢éo “Nova turma”.

b) Escolha o campus e turno, o niumero de monitores desejado para a
turma e o numero de vagas totais.

c) Digite o cddigo da turma.



Atencédo para as nomenclaturas que devem ser utilizadas para os cédigos
das turmas:

* Sequéncia alfabética: A,B,C,etc.... para turmas da mesma disciplina em
horarios diferentes

* (Letratnumero em sequéncia), por exemplo, Al, A2, A3, etc.... para
turmas de teoria da mesma disciplina alocadas no mesmo horario

Nota: As sequéncias devem ser reiniciadas nas turmas do noturno. Ou seja,
pode haver uma turma A no matutino e outra turma A no noturno da mesma
disciplina.

d) Cligue em “Novo horéario”.

e) Escolha a sala de aula onde sera alocada a turma, o dia da semana e o
horario da aula.

f) Indique se a aula nesta sala ser4 semanal ou quinzenal.

Nota: Caso a aula seja quinzenal, o sistema permitira a alocacdo de outra
turma (da mesma ou de outra disciplina) na mesma sala, dia e horario,
prevendo que havera revezamento.

g) Salve a alocacéo realizada.
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Nova turma (BC0406 - Intreducdo a Probabilidade e a Estatistica (3 - 0 - 4))

Curso: Bacharelado em Ci&ncia e Tecnologia - Campus Santo André - Matutino ~ Cddigo daturma: A

Quantidade de monitores: 1 Vagas Totais: 80

« [1070-92vages |=] [Teraferm [=] das[08000=] 3s[1100=] [semanall=] Excluir

Novo horario

Tabelas de horari
Auditério 107-0

Saquada Terga Quarta Quinta Sexta Sibado
08:00 BCO406
08:30 BC0406
08:00 BC0406
08:30 BC0406
10:00 BC0406
10:30 BCO406
11:00

11:30

12:00

12;30

13:00

13:30

14:00

14:30

15:00

15:30

16:00

16:30

17:00

17:30
18:00
18:30
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h) Se houver aula tedrica em outro horario da mesma disciplina, clique na
opcédo “Novo horario”.

i) Escolha a sala de aula, dia da semana e o novo horario da aula e salve
a alocacgéo.

j) Para criar novas turmas da mesma disciplina, repita os procedimentos
de a) a i), atentando para atribuir os codigos corretos das turmas.

K) A opcao “Excluir’ podera ser utilizada caso tenha sido cometido um
engano na alocacao de horario.

l) A opcdo “Excluir esta turma” podera ser utilizada caso tenha sido
cometido um engano na alocagao de turma.

m) Ha também a opcéo de “Editar” uma turma que ja tenha sido alocada,
para alterar as informacdes de salas, dia, horario.

n) Através da opcdo “Minhas Turmas”, o usuério podera visualizar as
turmas ja alocadas.

6- Protecdes do Sistema

O sistema de alocacéo possui algumas protecfes e emite algumas mensagens
de erro ao usuario, de forma a evitar enganos e problemas posteriores nas
alocag0bes de turma:

* Ao se escolher um curso “matutino”, o sistema permitird alocacdes de
aulas com horarios iniciais das 08:00h as 18:00h (22 feira a sdbado). Na
escolha de um curso “noturno”, a permissao sera para horarios das
19:00h as 23:00h (22. feira a 62. feira) e das 8:00h as 18:00h no sabado.

Assim, mesmo se a intencdo do usuario for oferecer uma turma para os
alunos matriculados no turno noturno, se o horario a ser alocado for
antes das 19:00h, devera ser escolhido o curso “matutino”.

* Ao se escolher um curso no campus de Santo André, o sistema nao
permitira a alocacdo em laboratério ou sala localizada em Sao Bernardo
e vice-versa.

* O sistema nédo permitira oferta de vagas que excedam a capacidade das
salas ou laboratorios.

» O sistema permite a alocacao de varias turmas da mesma disciplina na
mesma sala, mesmo dia e mesmo horario, prevendo a hipétese de
agrupamento de varias turmas de laboratério numa Unica turma de
teoria. O limite para esta alocacao sera a capacidade da sala de aula.

e O sistema somente permite a alocacdo de turmas de disciplinas
diferentes na mesma sala (ou laboratério), no mesmo dia e horario, se
houver sido feita a escolha por “gquinzenal’, prevendo a hipo6tese de
“revezamento” de disciplinas na sala (ou laboratério).



A partir da nomenclatura escolhida para uma turma, o sistema gera
automaticamente um cddigo para a turma, com o seguinte formato, por
exemplo:

DA1BC1515SA

A primeira letra (D ou N) indica o turno; os proximos digitos
correspondem ao nome da turma, digitado pelo usuério (por exemplo
AB,... ou A1,A2,...). Segue o cbdigo da disciplina, e as duas Ultimas
letras se referem ao campus (SA ou SB).

Se, por algum motivo, o cddigo ndo estiver neste formato, e o usuario
tentar editar a turma alocada, o sistema emitira uma mensagem de erro,
e ndo salvara a informacéao editada.

Deve-se fazer a correcdo manual, ou entdo excluir a turma e edita-la
novamente.



7- Anexo — Lista dos Laboratérios Didaticos

UFABC - Listagem dos Laboratérios

'Santo André - BLOCO A

|Letra Namero IlTexto IICIassificagéo
401-1 Laboratério de Modelagem, Simulacao e Informatica
L Redes
IL ||402-1 Laboratdrio de Energia Elétrica Seco
L ||403-1 Laboratdrio de Comunicagdo sem Fio Seco
404- Laboratério de Robética / ) Seco
L 1/406-1 Instrumentacao e Metrologia Optica
L ||405-1 Laboratdrio de Circuitos e Comunicagao |Seco
408-1 Laboratorio de Controle e Seco
L Servomecanismos
407-1 Laboratorio de Processamento de Sinais|c .
L e Comunicacao
TO{re L Jl410-1 Laboratdrio de Instrumentag&o Seco
Laboratdrio de Biomateriais e T
L ||501_1 Dispositivos Biomédicos e
L ||502-1 Laboratério de Energia e Propulsdo Seco / Info.
Laboratério de Instrumentacdo
L ||503 1 Biomédica e Biosinais SO
Laboratério de Estruturas, Guiagem e
L ||504-1 Controle Seco / Info.
IL J505-1 Laboratério de Materiais II Seco
IL ||506-1 Laboratério de Cartografia Seco / Info.
IL J507-1 Laboratério de Materiais I Umido
IL ||508-1 Laboratdrio de Geoprocessamento Informatica
Laboratorio de Praticas de Ensino de
L |401_2 Matematica e Cognicdo HARD 1
402-2 Laboratorl_o de_ Sistemas Informatica
L Computacionais
IL ||403-2 Laboratério de Matematica e Cognicdo I |Informatica
Torre IL ||404-2 Laboratdrio de Redes Informatica
2 |L ||405_2 II_Iaboratorlo de Matematica e Cognicao Informatica
IL ||406-2 Laboratério de Hardware e Robética Seco / Info.
IL ||407-2 Laboratério de Informatica I Informatica
IL ||408-2 Laboratério de Computacdo Cienifica  |Informatica
IL ||409-2 Laboratorio de Informatica II Informatica
ML ||401-3 Laboratério de Fisica I Seco
\lL ||402-3 Laboratorio de Biologia I Umido
\lL ||403-3 Laboratério de Fisica II Seco
T°3rre IL 204-3 Laboratério de Biologia II |Umido
I Jl205-3 Laboratério de Quimica I [Umido
I ||406-3 Laboratorio de Analise Instrumental [Umido
I ||408-3 Laboratério de Quimica II [Umido




'Santo André - BLOCO B
IAndar IINL’|mero IITipo

5 || L501 ||Lab. Informatica
50 || 1502 JLab. informética
5o || 1503 |lLab. Informatica
50 || 504 [Jtab. Informatica
50 L505 Lab. Informatica
50 L506 Lab. Informatica

60 || L601 |lLab. Umido

60 || Le02 |lLab. Umido

6° || L603 ||Lab. Informatica

6°© || L605 JlLab. Umido

60 || Leos |lLab. Umido

70 || L701 ||Lab. Seco |
70 || L1702 JJtab. seco

70 || 703 |lLab. Informatica

70 II L705 ILab. Seco

70 II L706 IILab. Seco

|S§o Bernardo do Campo - Bloco Sigma \
IAndar IINL’lmero IITipo




