SERVICOS E PRAZOS

Atividade Prazo para Atendimento |Responsavel
Analise de solicitagdo 10 dias uteis DAC

Assinatura de documentos de estdgio BCT/BCH 5 dias uteis Setor de Estagio
Assinatura de documentos de estagio curso especifico 10 dias uteis Centros
Atestado de conclusdo Imediato CAE

Carimbo de frequéncia de passe escolar Imediato CAE

Carimbo para revalidagdo/solicitagdo de passe escolar Imediato CAE

Carimbo para revalidagdo/solicitagdo de plano de satude Imediato CAE

Emissdo de 22 Via de carteirinha 60 dias uteis PU

Emissdo de atestado de apto para colagio de grau (antes da publicagdo da relagdo no site)

24 dias (teis

DAC/Coord. de Curso

Emiss3o de atestado de apto para colagio de grau (apos da publicagdo da relagdo no site) Imediato CAE
Emiss3o de atestado de conclusdo de curso Imediato CAE
Emissdo de atestado de CPk Imediato CAE
Emissdo de atestado de CPk retroativo Imediato CAE
Emiss3do de atestado de iminéncia na colagdo de grau 24 dias uteis DAC/Centros
Emissdo de atestado de matricula Imediato CAE
Emissdo de atestado para o CREA provisorio Imediato CAE
Emissdo de ficha individual Imediato/Portal do aluno CAE
Emissdo de histodrico Imediato CAE
Pré-cadastro nos sistemas de solicitacdo de passe escolar (SPTrans e EMTU) 5 dias uteis CAE
Revisdo de conceitos Prazo indeterminado DAC/Centros
Revisdo de histérico escolar, convalidagdes, etc Prazo indeterminado DAC
15 dias uteis DAC

Solicitagdo de ementas

Observagdo: Nio nos responsabilizamos por atrasos nos casos que independem integralmente da CAE (Central de Atendimento ao Estudante)

DAC - Divisdo Académica
PU - Prefeitura Universitaria




