Como cadastrar a Solicitagdao de Auxilio Financeiro a Atividade Extrassala no Sistema
Integrado de Patrim6nio, Administragao e Contratos (SIPAC) em:
https://sig.ufabc.edu.br
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Fig. 2 - Inserir: Login e Senha do(a) docente solicitante
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Fig.3 - Seleciona r: “Protocolo”
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Fig. 4 - Selecionar: “Mesa Virtual”
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Fig. 5 - Selecionar: “Documentos” ¢ “Cadastrar Documento”
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Fig. 6
Tipo do Documento: SOLICITACAO DE AUXILIO A ATIVIDADE EXTRASSALA
Natureza: RESTRITO

Hipdtese Legal: Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n2 12.527/2011)

Assunto Detalhado: Solicitagdo de auxilio a Atividade Extrassala - (complementar com

o nome da atividade a ser realizada)
Selecionar: “Escrever Documento”
Selecionar: “CARREGAR MODELO”
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Fig. 7- Clicar em OK
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Fig. 8 - Preencher: INFORMAGCOES SOBRE A ATIVIDADE EXTRASSALA
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Fig. 9 - O docente responsavel pela realizagdo da atividade extrassala deverd cadastrar a
solicitacdo de auxilio, inserir a prépria assinatura e indicar a assinatura do Coordenador do
Curso, conforme Figuras 9, 10 e 11:

1- Clicar em: “Adicionar Assinante”
2-Selecionar: “Minha assinatura”
3- Clicar em: “Assinar”
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NOME DO COORDENADOR(A):

SIAPE:

DECLARAGAO DE CONCORDANCIA

Declaro que i, compreend e concordo com os termos estabelecidos pela Resolugio da Comissio de Graduagio nt 008, de 15 de abril de 201 [ ST
que regulsmenta procedimentos para a concessio de auxilio financeiro para atividades didétices extrassala aos professores das disciplinas d
Graduagio da UFABC, em especial no Art. 7° que estabelece: “Caso o auxilio financeiro no seja utilizado integralmente, o professor beneficiad
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Fig. 10 - Informar o cargo ou funcdo do solicitante no circulo verde (se houver fungdo) e
Digitar a Senha

@ SIPAC - Sistema Integrado de P2 X G assistencia t'cnica de esteira erge X v
s C @ sigufabcedubr/sipac/protocolo/documento/cadastro/cadastro_1.jsf

M Gmail @B YouTube B¥ Maps

M Enviados - cleusaufabe@gmaile X | 4

& Pro-reitorias - Univ...

@ Sistema Integrado.. 7, Sistema Integrado.. & Webmail UFABC : B

UFABC - SIPAC - sistema Integrado de Pal
CLEUSA FABRIS DA SILVA
& seciope &

nio, Administragdo e Contrates

Médutos Catxs Postat Abric Chamado
Assinatura de Documento b Vietua
PrOTOCO! -
i) runsso seiecionada com sucesso.
Dados G

Geseis sssinar o documento =, posterioments, sua senha 6o sistems

- Adicic ™ Fungio

& Remover Fungia
esponsivel Unidade

B servicor &8 Terceirizado & Discente

8. Indicagio em Unidade

Assinaturas

Q
D ASSISTENTE EMADMINISTRACAO

Senha *

Confirmar | | Cancelar

EscREVE!

Arquivo~  Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

» 0 ma & 6 [wd | 25°C Parcensolarado A B [ B & 4) ;’?BRZ ns’&fw B,

%8 O Digite aqui para pesquisar

Fig. 11
Indicar a assinatura do Coordenador (a) do Curso:
1 - Clicar em: “Adicionar Assinante”

2 - Selecionar: “Servidor da Unidade” - Caso ele (a) ndo

seja da sua unidade —
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Fig. 12

Nome do Arquivo: COMPROVANTE (digitar as 3 primeiras letras “COM” e clicar em
seguida)

Descrigao: Relacionar o nome do(s) comprovante(s)

Arquivo: Clicar em: “Escolher arquivo” (Atengao: anexar arquivo Unico em PDF com os
comprovantes necessarios: (ementa da disciplina ou plano de aulas, projeto e
programacao detalhada da atividade)

Clicar em: Anexar
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Neste passo poderdo ser anexados arquivos ao documento que estd sendo cadastrado. Na parte inferior da pdgina serdo mostrados os arguivos incluides durante sua
sessdo de cadast@mento de documento.

Dapos Do ARQUIVO A SER ANEXADO
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aulas, Projeto e programacio detalhada da atividade)
Descrigio: #

(4000 caracteres/136 digitados)

Arquive: * | Escalner Evuuiquwc escolhido]  (Formatos de Arquivos Permitidos)

Anexar

©4: visualizar Arquivo  9: Excluir Documento

Arquivos AWExapos A0 DocumenTo
Nome do Arguivo Descrigio Arquivo
Nenhum Arquive Anexado

<< Voltar || Cancelar || Continuar »=

# Campos de preenchimento obrigatéric

Protocolo

SIPAC | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informacdo - ||11] | Copyright © 2005-2022 - UFRN - sig-L.ufabc.int.brsig-1-prod - v3.8.0




Fig.13 - Dados do Interessado a Ser Inserido
Selecionar “Servidor”

Em: “Servidor” - Inserir o nome do docente interessado
Notificar interessado: selecionar “Sim”

“E-mail”: do docente solicitante
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Fig. 14 - O documento é encaminhado a Secdo de Acompanhamento de Bolsas
Académicas da PROGRAD (SABA) - 11.01.05.12.01
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Caso seja(m) identificada(s) incorrecdo(des) na solicitacdo, esta serad arquivada e um e-
mail serd encaminhado ao requerente, solicitando novo cadastro da solicitacao.

Prestacdo de Contas

O docente encaminhara via e-mail, o Relatoério de Atividades Extrassala Realizadas,
disponivel em: https://prograd.ufabc.edu.br/atividades-extrassala e os documentos
comprobatdrios para extrassala.prograd@ufabc.edu.br Apds andlise e, estando de
acordo com as normas, a DPAG inserird os comprovantes no sistema. O (a) solicitante e
o (a) Coordenador (a) receberdo e-mail para a efetivagdo das assinaturas digitais.




